
    REQUISITOS PARA LA CONSTITUCIÓN DE SOCIEDADES. 
  
I.- TIPO DE SOCIEDAD.             S.A.              S.C.            S.A. DE C.V.              A.C.            S. DE R.L.       OTRA_________  
 
II.- DATOS DEL SOLICITANTE.  Nombre del Solicitante.- _____________________________________________________ Teléfono de Contacto.- ______________________________________________________ Móvil.-____________________________________________________________________    
 
III.-  ACCIONISTAS                                                                                          NO. ACCIONES 
PONER EL NOMBRE COMPLETO CON LOS DOS APELLIDOS O LA DENOMINACIÓN DE LA PERSONA MORAL        1.- ______________________________________________________________________ 2.- ______________________________________________________________________ 3.- ______________________________________________________________________ 4.- ______________________________________________________________________ 5.- ______________________________________________________________________ 6.- ______________________________________________________________________ 7.- ______________________________________________________________________ 8.- ______________________________________________________________________ 9.- ______________________________________________________________________ 
                                                     
IV.- DENOMINACIÓN DE LA SOCIEDAD. 
PROPORCIONE 3 NOMBRE POSIBLES, EN ÓRDEN  PRIORITARIO PARA PRESENTARLO A LA SECRETARIA DE ECONOMÍA PARA SU ATUTORIZACIÓN.        1.- _______________________________________________________________________ 2.- _______________________________________________________________________ 3.- _______________________________________________________________________ 
 
 

Notaria Pública No. 37 
Blvd. Bernardo Quintana No. 7001, Centro Sur. 

Querétaro, Qro México. 
Tels. (442) 214 24 55 

Titular Lic. José Adolfo Ortega Osorio 
R.F.C.: OEOA760807BF4 

Adscrito Lic. Adolfo Ortega Zarazua 
R.F.C.: OEZA390514SN4 



V.- INVERSIÓN EXTRANJERA.                                                                         SI                                  NO 
 

VI.- OBJETO DE LA SOCIEDAD. 
PONER LOS GIROS A LOS QUE SE DEDICARÁ LA SOCIEDAD.  (SI REQUIERE MAS ESPACIO LO PUEDE MANDAR EN OTRA HOJA ANEXA A LA PRESENTE.) _________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
 
VII.- DOMICILIO DE LA SOCIEDAD.  
CALLE, NO. Y COLONIA__________________________________________________________________ MUNICIPIO Y CIUDAD___________________________________________________________________  
                                                                                                                                          
VIII.- DURACIÓN                                                ______  AÑOS  
POR REGLA GENERAL SE CONTITUYEN POR 99 AÑOS, SIN EMBARGO, PUEDE SER MENOS TIEMPO O INDEFINIDA.  
 
IX.- CAPITAL 
 CAPITAL FIJO (S.A.) $ _______________________________________________________________________ CAPITAL MÍNIMO (S.A. DE C.V.) $ _____________________________________________________________ CAPITAL VARIABLE (S.A. DE C.V.) LIMITADO o $   _________________________________________________ NO. DE ACCIONES (S.A.  o   S.A. DE C.V. ________________________________________________________ NO. DE PARTES SOCIALES (S.C.) ______________________________________________________________ VALOR DE LA ACCIÓN O PARTE SOCIAL ________________________________________________________  
EN LAS S.A. Y S.A. DE C.V.,LAS ACCIONES ESTÁN TOTALMENTE PAGADAS?                                                               SI                 NO  SI NO LO ESTÁN, EXPRESAR EL MONTO PAGADO POR CADA ACCIONISTA (SE TIENE QUE PAGAR COMO MÍNIMO EL 20% DE CADA ACCIÓN.)    



ACCIONISTA                                                                                MONTO PAGADO _________________________________________                             $  ______________________ _________________________________________                             $  ______________________ _________________________________________                             $  ______________________ _________________________________________                             $  ______________________ _________________________________________                             $  ______________________ _________________________________________                             $  ______________________ _________________________________________                             $  ______________________  
 
X.- ADMINISTRACIÓN. 
SE ELEGIRÁ ENTRE ADMINISTRADOR ÚNICO O CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN, ÉSTE ÚLTIMO ACTÚA COMO CUERPO COLEGIADO Y SUS DECISIONES SE TOMAN POR MAYORÍA, TENIENDO EL PRESIDENTE VOTO DE CALIDAD. PUEDEN SER ADMINISTRADORES, ACCIONISTAS O PERSONAS EXTRAÑAS A LA SOCIEDAD.   
ADMINISTRADOR ÚNICO   NOMBRE: ________________________________________________________________________________  
CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN NOMBRE                                                                                                 PUESTO 1.-_______________________________________________              _________________________________ 2.- _______________________________________________             _________________________________ 3.- _______________________________________________             _________________________________ 4.- _______________________________________________             _________________________________ 5.- _______________________________________________             _________________________________  
 
XI.- COMISARIO. 
NO PUEDE SER COMISARIO EL QUE CONFORME A LA LEY ESTÉ INHABILITADO PARA EJERCER EL COMERCIO; LOS EMPLEADOS DE LA SOCIEDAD; LOS PARIENTES CONSANGUÍNEOS DE LOS ADMINISTRADORES (PADRE, MADRE, HERMANOS, SOBRINOS); PARIENTES AFINES DE LOS ADMINISTRADORES (SUEGROS, CUÑADOS).    NOMBRE: _________________________________________________________________  

                                                                                                                 
XII.- AUXILIARES EN LA ADMINISTRACIÓN  HAY GERENTE GENERAL                                                  SI             NO  
SI SE NOMBRA GERENTE, SE CONSIDERA QUE DEBA TENER FACULTADES PARA PLEITOS Y COBRANZAS Y ACTOS DE 
ADMINISTRACIÓN, SI SE QUIERE QUE TAMBIÉN TENGA FACULTADES PARA ACTOS DE DOMINIO, EXPRESARLO:                                                                                              SI                         NO  
NOMBRE DEL GERENTE GENERAL  _______________________________________________________     



APODERADOS. SI SE NOMBRAN APODERADOS LLENAR LOS SIGUIENTES DATOS (SE RECOMIENDA QUE SIEMPRE HAYA UN APODERADO, POR LO MENOS, PARA PLEITOS Y COBRANZAS).  TIPO DE PODER: 1.- PLEITOS Y COBRANZAS 2.- PLEITOS Y COBRANZAS Y ADMINISTRACIÓN  3.- PLEITOS Y COBRANZAS, ADMINISTRACIÓN Y DOMINIO 4.- PODER ESPECIAL  5.- TÍTULO Y CRÉDITO  6.- FACULTADES DE OTORGAR PODERES     NOMBRE DE APODERADOS                                                                    FACULTADES (ANOTAR LOS NUMEROS                                                                                                                SEGÚN EL TIPO DE PODER)                  ____________________________________________                  _______________________________ ____________________________________________                  _______________________________                           ____________________________________________                  _______________________________                           ____________________________________________                  _______________________________                                                 SI SON MÁS DE UNO ACTÚAN.-  CONJUNTA                                  SEPARADAMENTE  
 
XIII.- GENERALES DE LOS SOCIOS. (SOCIOS PERSONAS FÍSICAS) 
SI FALTAN MAS SOCIOS INCLUIRLOS EN HOJA ANEXA CON ESTOS MISMOS DATOS.   SOCIO 1.-   NOMBRE.- ______________________________________________________________________________ PUESTO DENTRO DE LA SOCIEDAD.- ______________________________________________________ DOMICILIO COMPLETO.- ________________________________________________________________ OCUPACIÓN.- ______________________________________________________________________ ESTADO CIVIL.- _____________________________________________________________________ LUGAR DE NACIMIENTO.- _____________________________________________________________ FECHA DE NACIMIENTO.- _____________________________________________________________ RFC.- ____________________________________________________________________________ CURP.- ___________________________________________________________________________ APORTACIÓN A CAPITAL.- ____________________________________________________________  
SOCIO 2.-   NOMBRE.- ______________________________________________________________________________ PUESTO DENTRO DE LA SOCIEDAD.- ______________________________________________________ DOMICILIO COMPLETO.- ________________________________________________________________ OCUPACIÓN.- ______________________________________________________________________ ESTADO CIVIL.- _____________________________________________________________________ LUGAR DE NACIMIENTO.- _____________________________________________________________ FECHA DE NACIMIENTO.- _____________________________________________________________ RFC.- ____________________________________________________________________________ CURP.- ___________________________________________________________________________ APORTACIÓN A CAPITAL.- ____________________________________________________________ 



 SOCIO 3.-   NOMBRE.- ______________________________________________________________________________ PUESTO DENTRO DE LA SOCIEDAD.- ______________________________________________________ DOMICILIO COMPLETO.- ________________________________________________________________ OCUPACIÓN.- ______________________________________________________________________ ESTADO CIVIL.- _____________________________________________________________________ LUGAR DE NACIMIENTO.- _____________________________________________________________ FECHA DE NACIMIENTO.- _____________________________________________________________ RFC.- ____________________________________________________________________________ CURP.- ___________________________________________________________________________ APORTACIÓN A CAPITAL.- ____________________________________________________________  SOCIO 4.-   NOMBRE.- ______________________________________________________________________________ PUESTO DENTRO DE LA SOCIEDAD.- ______________________________________________________ DOMICILIO COMPLETO.- ________________________________________________________________ OCUPACIÓN.- ______________________________________________________________________ ESTADO CIVIL.- _____________________________________________________________________ LUGAR DE NACIMIENTO.- _____________________________________________________________ FECHA DE NACIMIENTO.- _____________________________________________________________ RFC.- ____________________________________________________________________________ CURP.- ___________________________________________________________________________ APORTACIÓN A CAPITAL.- ____________________________________________________________  SOCIO 5.-   NOMBRE.- ______________________________________________________________________________ PUESTO DENTRO DE LA SOCIEDAD.- ______________________________________________________ DOMICILIO COMPLETO.- ________________________________________________________________ OCUPACIÓN.- ______________________________________________________________________ ESTADO CIVIL.- _____________________________________________________________________ LUGAR DE NACIMIENTO.- _____________________________________________________________ FECHA DE NACIMIENTO.- _____________________________________________________________ RFC.- ____________________________________________________________________________ CURP.- ___________________________________________________________________________ APORTACIÓN A CAPITAL.- ____________________________________________________________  DOCUMENTACIÓN REQUERIDA DE CADA UNO DE LOS SOCIOS.- 
IDENTIFICACIÓN OFICIAL.  ACTA DE NACIMIENTO.  ACTA DE MATRIMONIO.  R.F.C.  CURP  COMPROBANTE DE DOMICILIO. 



 CASOS ESPECIALES 
 1.- SI ES HIJO DE EXTRANJERO EXHIBIR CERTIFICADO DE NACIONALIDAD. 2.- SI ES MEXICANO POR NATURALIZACIÓN, EXHIBIR CARTA DE NATURALIZACIÓN.  3.- SI ES EXTRANJERO, ACREDITAR SU LEGAL ESTANCIA EN EL PAÍS COMO INVERSIONISTA. 4.- SI COMPARECE REPRESENTADO POR OTRA PERSONA EXHIBIR PODER NOTARIAL.   5.- NO PODRÁN SER SOCIOS LAS PERSONAS QUE SEAN MENORES DE 18 AÑOS 
 
XIV.- GENERALES DE LOS SOCIOS. (SOCIOS PERSONAS MORALES) 
SI FALTAN MAS SOCIOS INCLUIRLOS EN HOJA ANEXA CON ESTOS MISMOS DATOS.  SOCIO PERSONA MORAL 1.-  RAZÓN SOCIAL DE LA SOCIEDAD.-____________________________________________________________ RFC.- ______________________________________________________________________________ PUESTO DENTRO DE LA SOCIEDAD.- ______________________________________________________ DOMICILIO COMPLETO.- ________________________________________________________________ NOMBRE DEL O DE LOS REPRESENTANTES LEGALES.- __________________________________________ __________________________________________________________________________________ APORTACIÓN A CAPITAL.- ______________________________________________________________  SOCIO PERSONA MORAL 2.-  RAZÓN SOCIAL DE LA SOCIEDAD.-____________________________________________________________ RFC.- ______________________________________________________________________________ PUESTO DENTRO DE LA SOCIEDAD.- ______________________________________________________ DOMICILIO COMPLETO.- ________________________________________________________________ NOMBRE DEL O DE LOS REPRESENTANTES LEGALES.- __________________________________________ __________________________________________________________________________________ APORTACIÓN A CAPITAL.- ______________________________________________________________  SOCIO PERSONA MORAL 3.-  RAZÓN SOCIAL DE LA SOCIEDAD.-____________________________________________________________ RFC.- ______________________________________________________________________________ PUESTO DENTRO DE LA SOCIEDAD.- ______________________________________________________ DOMICILIO COMPLETO.- ________________________________________________________________ NOMBRE DEL O DE LOS REPRESENTANTES LEGALES.- __________________________________________ __________________________________________________________________________________ APORTACIÓN A CAPITAL.- ______________________________________________________________  SOCIO PERSONA MORAL 4.-  RAZÓN SOCIAL DE LA SOCIEDAD.-____________________________________________________________ RFC.- ______________________________________________________________________________ PUESTO DENTRO DE LA SOCIEDAD.- ______________________________________________________ DOMICILIO COMPLETO.- ________________________________________________________________ NOMBRE DEL O DE LOS REPRESENTANTES LEGALES.- __________________________________________ __________________________________________________________________________________ APORTACIÓN A CAPITAL.- ______________________________________________________________  



SOCIO PERSONA MORAL 5.-  RAZÓN SOCIAL DE LA SOCIEDAD.-____________________________________________________________ RFC.- ______________________________________________________________________________ PUESTO DENTRO DE LA SOCIEDAD.- ______________________________________________________ DOMICILIO COMPLETO.- ________________________________________________________________ NOMBRE DEL O DE LOS REPRESENTANTES LEGALES.- __________________________________________ __________________________________________________________________________________ APORTACIÓN A CAPITAL.- ______________________________________________________________  DOCUMENTACIÓN REQUERIDA DE CADA UNA DE LAS SOCIEDADES.-  
ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA.  PROTOCOLIZACIONES DE ASAMBLEAS (EN SU CASO)  R.F.C.  COMPROBANTE DE DOMICILIO DE LA SOCIEDAD.  DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL. 
 IDENTIFICACIÓN OFICIAL.  ACTA DE NACIMIENTO.  ACTA DE MATRIMONIO.  R.F.C.  CURP  COMPROBANTE DE DOMICILIO.  PODER (EN SU CASO)  CARGO EN LA SOCIEDAD.- _____________________________________________________________  


